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SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLUICA

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO,
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS. Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVQ DEL
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,

Numeral 26 del articulo 10 del Decreto del Congreso 57-2008, Ley de Acteso a la Informacion Pliblica

Es funcidn de Ja Secretarla General de la Presidencia de la Republica, tramitar los asuntos de Gobiemo del
Despacho de! Presidente. En consecuencia, los asuntos del Despacho det Pregidente, obran en los archivos de
los diferentes Ministerios, Secretarias y otras Oficinas Piblicas que realizan gestiones para conocimiento o en
sU ¢aso aprobacidn del Organismo Ejecutivo,

PROCEDIMIENTO Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO:

El acceso a la informacion contenida en ef Archive General se realiza a través de la Unidad de Informacion
Plblica y pueds ser en forma verbal al teléfono 2318-4800 ext; 5144; escrita a través del careo elactronico
libreaccasopresidente@sap.aobiaf; electronica por medio del portal WEB www.sgp.qob.qt y personalmente en
la Unidad de Informacidn Piblica en las instalaciones de la Secretaria General de la Presidencia, situadas en
|a sexta avenida 5-34 zona 1, ciudad de Guatemala,

Ciudad de Guatemala, 29 de diciambre det afio 2,023

(E-1178-2023)-29diciembro

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DF LA REPUBLICA

INFORME SDBRE EL FUNCIONANIENTO Y FINALIDAD DEL ARGHIVO,
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROGEDIMIENTOS Y FAGILIDADES DE AGOESO AL ARCHIVO DE LA
SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Numers} 28 dcl articulo 10 del Decreto del Gongroso §7-2008, Loy de Acceso a lu informaclén Poblica
FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO:

El Archive Ganeral, se encuentra brjo ls coordinacién do (a Dirgeeion da Gestisn ¢ Informaeidn Pablica de lo Secroterls
General de la Presidencia de s Repiblics, a través de un encargado del drea que tlena como funclones principales:
arganizar, clasificar, adminlstrar, resguardar y consarvar la informacién genersda en las distintes diracelones que

conforman la Seoretarls G | the la Pros) la da la Replibfice, de conformided con 85 pardmetros de proleccisr
eslablaaidos.

FINALIDAD DEL ARCHIVO:

La finafidad principal del Archivo General Instituclonal, es mantener los dosumentos que se ulilzan an tas diferentes
diracciones que conformen e Secrataria Ganeral de |z Presidencia, en forms ordenada y de facl| accaso para evitar sy
delerioro, este pare poder prastarle un servigio Inmediste al | tde o 5 e qua izar consullas vy 8
publica an genaral qui lo solicits & través de 1a Unldad de infarmagian Publics, se cuenta con archivos de trdmite que se
encuentran a cargo de cada direccidn que conforme 1y Secrataria General de la Prasidancls, as| some un archivo de

concentiachin ¢ histdiice que se encuentra a carge de la Direccion de Gesliér e Informacién Poblica de la Seergiars
Ganaral de la Présidencis,

SISTEMAS DE REGISTRO:

El sistemna que se utiliza para archive de los documentos es el cronelégico y por asunto, para hacer mas facil la ublcaciér
de los documentos cuando se necesitan.

CATEGORIAS DE INFORMACION:

La unlca ‘categorla di Infarmasion que se mangja en el Archivo General de |a Seoretaris Genaral de Ie Presidencis de la
Rapdblica es de cardcter pablico v que abascs lg siguisnte informacion: Diarlos Oficlaies en los cuulos s& puade enconirar
Informacian de 1930 & [ presante feghe, lambign se Uenan Acuerdos Gubernativos de 1983 a fa presenta fechs, Acuerdos
Gubernativos da Nombramizgnlos de 1970 8 la prasente fecha y Decretos del Congreso e e Repdblics, Tamblén gs
cuentz can [nsfrumentes de Ratificecian, Inicletivas di Lay, Dictamenes y Provic de vanns afios,

PROCEDIMIENTO Y FACILIDAD DE ACCESO Al ARCHIVO:

El acesho 2 |2 informacion contenida an & Archivo General se realizs 3 raves ds 1a Unicad da Informacidn Poblica y puede
sar en forma verbel al ieléfono 2318-4800 el B144; escrita a3 ravés del corren elactranico fibreaccesofsau.nan al;
glectrdnica por madio del portal WEB wavv.gas oot ol y personalments en la Unidad de Infarmecion Piblica an lss
Instalacionas de la Secrstaria General de 1a Presidengis, siluades en lo sevta avenida 5-34 zona 1, chudad de Guatermala

Ciudad de Guatemals, 26 de diciernbre del sio 2,025
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