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SECRETARIA GENERAL
DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

GUATEMALA, CA.

ACUERDO INTERNO No. 5 -2023
Guatemala, 3 de abril de 2023

LA SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO

Que el Decreto Numero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Organismo Ejecutivo establece que es funcién de la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica, tramitar los asuntos de Gobierno del Despacho del Presidente, y para el
cumplimiento de esa labor el Acuerdo Gubernativo Nimero 80-2020 de fecha 24 de junio
de 2020, Reglamento Organico Interno de la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica, establece que la Secretaria General, es el 6rgano responsable de brindar el
apoyo juridico y administrativo de caracter constante e inmediato del Presidente de la
Republica y que el Secretario General de la Presidencia de la Republica aprobara, mediante
Acuerdo Interno, los Manuales Administrativos-Financieros que se deriven de la
implementacion del mismo, previo dictamen de la Direccién General de Asuntos Juridicos
y Cuerpo Consultivo.

CONSIDERANDO

Que mediante el Acuerdo Ntmero A-028-2021 de fecha 13 de julio de 2021, el Contralor
General de Cuentas, acuerda Aprobar el Sistema Nacional de Control Interno
Gubernamental (SINACIG), el cual establece que la maxima autoridad, a través de la unidad
especializada de la entidad, debe promover la elaboracién de politicas y manuales de
procedimientos, para cada puesto o cargo y procesos relativos a las diferentes actividades
de la entidad; y que la maxima autoridad, equipo de direccién y la unidad especializada de
la entidad, son responsables de revisar periédicamente las politicas y manuales de
procedimientos y actualizar cuando corresponda, por lo cual es imperativo realizar la
actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de Analisis de
Contrataciones de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica y emitir la
disposicién interna correspondiente.

CONSIDERANDO

Que el Acuerdo Interno Nimero 76-2020 de fecha 31 de julio de 2020 de la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica, establece que el Secretario General de Ia
Presidencia de la Republica, esta facultado para emitir y aprobar normativas y manuales
administrativos encaminados a lograr el adecuado funcionamiento y organizacién de las
unidades administrativas que integran la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y, mediante el Acuerdo Interno No. 02-2021 de fecha 24 de marzo de 2021 de
la Secretaria General de la Presidencia de la Republica, se aprobé el Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccion de Andlisis de Contrataciones de la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica, identificado con el Codigo: MNP-DAC-01 y Version: 01.




SECRETARIA GENERAL
DE LA
PRESIDENGIA DE LA REPUBLICA

GUATEMALA, C A,

POR TANTO

De conformidad con el articulo 202 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, el articulo 9 del Decreto Numero 114-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; y en ejercicio de las funciones que le confieren
los articulos 6 y 7 del Acuerdo Gubernativo Numero 80-2020 de fecha 24 de junio de 2020,
Reglamento Organico Interno de la Secretaria General de la Presidencia de la Repubilica.

ACUERDA

Articulo 1. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de Analisis de
Contrataciones de la Secretaria General de la.Presidencia de la Republica, identificado con
el Cédigo: MNP-DAC-01 y Version: 02, cuya observancia es obligatoria a partir de la fecha
de su vigencia.

Articulo 2. Se deroga el Acuerdo Interno No. 02-2021 de fecha 24 de marzo de 2021,
mediante el cual se aprobd el Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de
Andlisis de Contrataciones de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica,
identificado con el Codigo: MNP-DAC-01 y Version: 01.

Articulo 3. El presente Acuerdo Interno surte sus efectos inmediatamente.
COMUNIQUESE
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SECRETARIA GENERAL
DE LA PRESIDENGIA DE LAREPUBLICA




DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI
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Manual de Normas y Procedimientos — Direccién de Andlisis de Contrataciones, Secretaria General de la Presidencia de la Repdblica

INTRODUCCION

El presente Manual de Normas y Procedimientos de la Direcciéon de Andlisis de Contrataciones de la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica, se realiza con el fin de brindar una guia para la
aplicacidn de las normasy procedimientos definidos en el mismo, asi como los responsables de la realizacion

de los pasos establecidos para cada procedimiento.

MISION

Somos la institucién publica que vela por la legalidad, seguridad y certeza juridica en el accionar del
Presidente de la Republica, tramitando de manera constante, oportuna, eficiente y eficaz los asuntos de su

Gobierno.

VISION

Consolidarse para el afio 2025 como una institucién publica innovadora, que mediante el control interno y
el uso de la tecnologia de la informacién y comunicacion, tramita con calidad, eficiencia y eficacia los
asuntos de Gobierno del Despacho del Presidente de la Republica, velando por la legalidad, seguridad vy

certeza juridica en su accionar.

Pdgina 1de 1l




Manual de Normas y Procedimlientos — Direccién de Anélisis de Contrataciones, Secretaria General de la Presidencia de la Repiiblica

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

DIRECCION DE ANALISIS DE CONTRATACIONES

RECEPCION E INGRESO DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES ADMINISTRATIVAS EN GENERAL,
QUE SE ENCUENTRAN DENTRO DEL AMBITO DE COMPETENCIA DE LA

Codigo: MNP-DAC-01
Versién: 02

DIRECCION DE ANALISIS DE CONTRATACIONES

OBJETIVO:

Establecer los procedimientos administrativos internos que deben observarse para la

recepcion e ingreso de expedientes de contrataciones administrativas en general que se
encuentra dentro del ambito de competencia de la Direccién de Anélisis de Contrataciones.

LEGISLACION Y
NORMATIVA APLICABLE:

Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nlimero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala y sus reformas.

Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016
de fecha 15 de junio de 2016 y sus reformas.

Reglamento Orgdnico Interno de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica,
Acuerdo Gubernativo NUimero 80-2020 de fecha 24 de junio de 2020.

Ley Organica del Presupuesto, Decreto Nimero 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

» Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal vigente.
o Ley de Servicio Civil, Decreto Nimero 1748 del Congreso de la Republica de Guatemala.

Requisitos y Metodologia de Inscripcion y Precalificacién ante el Registro General de
Adguisiciones del Estado, Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas
Publicas de fecha 15 de noviembre de 2018.

Reglamento para la Contratacién de Servicios Directivos Temporales con Cargo al Renglén
Presupuestario 022 “Personal por Contrato”, Acuerdo Gubernativo Nimero 628-2007 de
fecha 27 de diciembre de 2007.

Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas, Normas para la Contrataciéon de Servicios Técnicos y
Profesionales con Cargo al Renglén Presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, enero 2017.

Acuerdo Ministerial NUmero 24-2010, Normas de Transparencia en los Procedimientos de
Compra o Contratacion Publica, de fecha 22 de abril de 2010.

Circular de “Lineamientos para solicitar la delegacién de |a facultad para suscribir Contratos
de Servicios Técnicos y/o Profesionales y su respectiva aprobacién”, emitida por la Direccion
de Analisis de Contrataciones de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica.
Demds normativa que en un futuro se apruebe en materia de contrataciones o adquisiciones.

NORMAS ESPECIFICAS:

Previo a recibir y dar ingreso a los expedientes de contrataciones administrativas en general,
el Asistente de Contrataciones debe revisar que los mismos cumplan con la documentacién
y aspectos necesarios para su evaluacién, de acuerdo con los lineamientos establecidos por
la Direccién de Andlisis de Contrataciones. En caso no cumplan, los expedientes no podrén
recibirse e ingresarse.

Todos los expedientes de contrataciones administrativas recibidos por la Direccion de
Andlisis de Contrataciones deberan registrarse en la herramienta tecnolégica que para el
efecto se establezca.

RESPONSABLE:

Director de Anadlisis de Contrataciones
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Recibe e ingresa los expedientes de contrataciones
administrativas en general para delegacion de la facultad para la

1 Asistente de Contrataciones suscripcidon de contratos administrativos en general o Acuerdo

administrativo de aprobacién de contratos administrativoy.‘n;
&
(SRRt

general, segin corresponda.

;;'r_uTL'r:g;:‘ N
N

!

2 Asistente de Contrataciones

Contrataciones para que asigne el expadiente recibido.

.

Traslada el expediente al Director o Subdirector de Anél;'(fﬁrgjﬁ"
L

- 2
3
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Manual de Normas y Procedimientos — Direccién de Andlisis de Contrataciones, Secretaria General de la Presidencia de la Repiblica

RESPONSABLE DESCRIPCION

Asigna el expediente al Analista Profesional de Contrataciones o
Analista Técnico de Contrataciones, que corresponda y devuelve
al Asistente de Contrataciones.

Traslada el expediente al Analista Profesional de Contrataciones
4 Asistente de Contrataciones 0 Analista Técnico de Contrataciones, que corresponda, dejando
constancia en los controles respectivos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Director / Subdirector de Anélisis
de Contrataciones

o
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Manual de Normas y Procedimientos = Direccién de Andlisis de Contrataciones, Secretaria General de la Presidencta de la Repdblica

RECEPCION E INGRESO DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES ADMINISTRATIVAS EN GENERAL, QUE SE ENCUENTRAN

DENTRO DEL AMBITO DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE ANALISIS DE CONTRATACIONES

Asistente de Contrataciones

Inicio

iRecibe e ingresa los expedientes de
‘contrataciones administrativas en
'general para delegacién de la
facultad para la suscripcién de:
contratos administrativos  en’
general o Acuerdo administrativo!

de aprobacién de contratos

.administrativos en general, segln:
‘corresponda.

ITraslada el expediente al Director of

1;Su bdirector de Andlisis de%

}Contrataciones para que asigne el

‘expediente recibido.
|

P
L e ]

Traslada el expediente al Analista,
Profesional de Contrataciones ol

Analista Técnlco de
Contrataciones, que corresponda,

dejando  constancia en  los|

controles respectivos,

Fin

Director de Analisis de Contrataciones

‘Asigna el expediente al Analista

‘Profesional de Contrataciones o

;Analista Técnico de Contrataciones,

que corresponda y devuelve al

Asistente de Contrataciones.

Paginad de 1l

Subdirector de Andlisis de Contrataciones

Asigna el expediente al Analista
Profesional de Contrataciones o
Analista Técnico de Contrataciones,
que corresponda y devuelve al
Asistente de Contrataciones.




Manual de Normas y Procedimientos — Direccién de Andlisis de Contrataciones, Secretaria General de la Presidencia de la Repdblica

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
DIRECCION DE ANALISIS DE CONTRATACIONES Codigo: MNP-DAC-01

ELABORACION DE PROYECTO DE RESOLUCION DE DELEGACION DE LA FACULTAD  |Versién: 02
PARA LA SUSCRIPCION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS EN GENERAL

Establecer los procedimientos administrativos correspondientes para la elaboracion de los

proyectos de resoluciones de delegacion de la facultad para suscribir contratos

administrativos en general de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica, las
demds Secretarias y dependencias adscritas a la Presidencia de la Republica.

® ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica

de Guatemala y sus reformas,

¢ Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero 122-
2016 de fecha 15 de junio de 2016 y sus reformas.

® Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica,
Acuerdo Gubernativo Numero 80-2020 de fecha 24 de junio de 2020.

¢ Ley Organica del Presupuesto, Decreto NUmero 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

e Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
vigente.

o Ley de Servicio Civil, Decreto Numero 1748 del Congreso de la RepUblica de Guatemala.

s Requisitos y Metodologia de Inscripcién y Precalificacién ante el Registro General de
Adquisiciones del Estado, Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas de fecha 15 de noviembre de 2018.

e Reglamento para la Contratacidén de Servicios Directivos Temporales con Cargo al
Renglén Presupuestario 022 “Personal por Contrato”, Acuerdo Gubernativo Nimero
628-2007 de fecha 27 de diciembre de 2007.

#» Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil
y Contraloria General de Cuentas, Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y
Profesionales con Cargo al Rengldn Presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, enero 2017.

e Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010, Normas de Transparencia en los Procedimientos
de Compra o Contratacion Publica, de fecha 22 de abril de 2010.

e Circular de “Lineamientos para solicitar la delegacion de la facultad para suscribir
Contratos de Servicios Técnicos y/o Profesionales y su respectiva aprobacién”, emitida
por la Direccién de Analisis de Contrataciones de la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica.

e Demds normativa que en un futuro se apruebe en materia de contrataciones o
adquisiciones.

® Elpresente procedimiento aplica a los expedientes para la delegacién de la facultad para
la suscripcion de contratos administrativos en general; por lo que de acuerdo al tipo de
contratacién que contenga el expediente, el Analista profesional de Contrataciones o
Analista técnico de Contrataciones debera velar por el cumplimiento de los requisitos y

NORMAS ESPECIFICAS: la documentacion aplicable.

e En caso el expediente no cumpla con los requisitos y la documentacion aplicable,

deberan realizarse los pasos del 1 al 5y el 11.

Si el expediente cumple con los requisitos y la documentacidn aplicable, deberan

realizarse los pasos 1y del 6 al 11.

OBIETIVO:

LEGISLACION Y
NORMATIVA APLICABLE:

RESPONSABLE: Director de Anélisis de Contrataciones.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION

INICIO DEL PROCEDIMIENTO éi

Analista Profesional de Recibe, analiza, confronta, revisa y determina si el expedieﬁfj;;éf?f
1 Contrataciones / Analista Técnico | cumple o no cumple con los requisitos y la documerni ’Ic'{%,m*",

de Contrataciones aplicable y procede segln correspanda. naf S\

W\ ETE
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Manual de Normas y Procedimientos — Direccién de Andilisis de Contrataciones, Secretaria General de la Presidencia de Ia Repiiblica

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION
Elabora opinién desfavorable, cuando el expediente no cumple
Analista Profesional de con los requisitos y la documentacion aplicable, elabora minuta
2 Contrataciones / Analista Técnico | de Providencia por medio de la cual se devolverd el expediente
de Contrataciones y traslada a revision del Subdirector de Analisis de

Contrataciones.
. - Revisa el expediente, aprueba opinién desfavorable, suscribe la
Subdirector de Andlisis de . : P . P L . °u :
3 ) Providencia por medio de la cual se devolverd el expediente al
Contrataciones . . g .
solicitante vy traslada al Director de Andlisis de Contrataciones.
Revisa y da el visto bueno a la opinién desfavorable, suscribe la
Providencia por medio de la cual se devolverd el expediente al

Director de Anédlisis de

4 ) solicitante previo al traslado del mismo al Subsecretario General
Contrataciones ) . LT sy
de la Presidencia de la Republica para la aprobacién de la
Providencia.
. Revisa y firma la Providencia por medio de {a cual se devolverd
Subsecretario General de fa , . : L
5 el expediente al solicitante y traslada el expediente a la Direccién

Presidencia de la Republi s :
esl epiblica de Anélisis de Contrataciones para lo gue corresponda.

Elabora opinién favorable cuando el expediente cumple con los

Analista Profesional de requisitos y la documentacién aplicable, elabora proyecto de
6 Contrataciones / Analista Técnico | Resolucién de delegacidn de la facultad para la suscripcidn de
de Contrataciones contratos administrativos en general y traslada al Subdirector de
Analisis de Contrataciones.
7 Subdirector de Analisis de Revisa expediente, aprueba la opinidn favorable y traslada al
Contrataciones Director de Andlisis de Contrataciones.
Da el visto bueno a la opinidn favorable, revisa el proyecto de
8 Director de Anélisis de Resolucidn de delegacion de la facultad para la suscripcion de
Contrataciones contratos administrativos en general y traslada al Despacho
Superior.
9 Asistente de Despacho Superior Recibe expgdiente y traslada al Despacho Superior para la firma
correspondiente.
. Firma la Resolucién y devuelve el expediente a la Direccion de
10 Despacho Superior I i
Andlisis de Contrataciones.
Analista Técnico de
1 Contrataciones, Analista Recibe y notifica la providencia o resolucion y devuelve el

Profesional de Contrataciones o expediente (cuando corresponda) a la entidad requirente.
Asistente de Contrataciones

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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ELABORACION DE PROYEG TO DE RESOLUCION DE DELEGACION DE LA FACULTAD PARA LA BUSCRIPCION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS EN GENERAL

Anatuia Profesingt de " =

- miigd Subeiinn die Aadliss o Diractor de Andlisis de Subwartiieclo Ganatal d ks : : . 5

l.‘-nnlmnﬂo‘;;:':’::lillh Téomes de 1 Sonti stacionas Contrataciones Presidenda de Repiblica Aslstente Despacho Superior Despacho Superior Asistents de Conltrataciones
Imea
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apleable, elsbora minute de
Providencla por medio de & cual se.
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revbién del Subdlrector de Andlisls

de Contratacbones

Reviss el expediente, aprucba
‘oplnlén deshovorable, suscribe la
Pravidencla por medio de b cual se _
devolverd el expediente ol
isolicitante y lrashada al Director de
Andllsis de Contrataclones.

Revisa y da el visto bueno a la
opinién destavorable, suscribe la
Providencia por medio de b cual se
devolverd  ef  expedlente 3l
sollctante previo al tratado del
mismo al Subsecretarlo Genersl de
15 Presldencia de la Repdblica para la
aprobacidn de la Providencla
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expediente cumple con  los
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aabeahle, elabors proyecto de
Mussliiiin de delegackén de la - |
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cantratos adminlslrativos en general
. traslada al Subdirector de Andlisis
de Contrataclones
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opinidn favorable y traslada af
Director  de  Andllsls  de
Contrataclones.
Da el visto buenc a la opinién
favorable, revisa el proyecto de
Resoluclén de delegackin de la
facultad para para la susarlpesn de
contratos administratives en general
y rastada al Despacho Superior.
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Firma la Resoluclén y devuelve el
expediente 3 la Direcclén de Andlisls
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SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
DIRECCION DE ANALISIS DE CONTRATACIONES Cédigo: MNP-DAC-01

ELABORACION DE PROYECTO DE ACUERDO ADMINISTRATIVO DE APROBACION Version: 02
DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS EN GENERAL
Establecer los procedimientos administrativos correspondientes para la elaboracion de los
proyectos de Acuerdo administrativo de aprobacién de contratos administrativos en

REIGTIED; general de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica, las demds Secretarias y
dependencias adscritas a la Presidencia de la Republica.
» Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica
de Guatemala y sus reformas.
e Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero 122-
2016 de fecha 15 de junio de 2016 y sus reformas.
» Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica,
Acuerdo Gubernativo Nimero 80-2020 de fecha 24 de junio de 2020.
e Ley Orgdnica del Presupuesto, Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala.
® Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
vigente.
o ley de Servicio Civil, Decreto Niumero 1748 del Congreso de la Republica de Guatemala.
e Requisitos y Metodologia de Inscripcion y Precalificacion ante el Registro General de
Adquisiciones del Estado, Acuerdo Ministerial NUumero 563-2018 del Ministerio de
LEGISLACION Y Finanzas Publicas de fecha 15 de noviembre de 2018.

NORMATIVA APLICABLE: |® Reglarrwento para la (Fontratacién de Servicios Directivos Temporales cc?n Cargo al
Rengldon Presupuestario 022 “Personal por Contrato”, Acuerdo Gubernativo Nimero
628-2007 de fecha 27 de diciembre de 2007.

e Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil

y Contraloria General de Cuentas, Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y

Profesionales con Cargo al Renglén Presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, enero 2017.

Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010, Normas de Transparencia en los Procedimientos

de Compra o Contratacidn Publica, de fecha 22 de abril de 2010.

e Circular de “Lineamientos para solicitar la delegacion de la facultad para suscribir
Contratos de Servicios Técnicos y/o Profesionales y su respectiva aprobacién”, emitida
por la Direccidn de Analisis de Contrataciones de la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica.

® Demés normativa que en un futuro se apruebe en materia de contrataciones o
adquisiciones.

e E| presente procedimiento aplica para los expedientes de aprobacién de contratos
administrativos en general; por lo que de acuerdo al tipo de contratacidn que contenga
el expediente, el Analista Profesional de Contrataciones o Analista técnico de
Contrataciones, deberd velar por el cumplimiento de los requisitos y la documentacidn

NORMAS ESPECIFICAS: aplicable.

e En caso el expediente no cumpla con los requisitos y la documentacion aplicable,
deberan realizarse los pasos del 1 al 5y finalizar en el paso 11.

® Si el expediente cumple con los requisitos y la documentacion aplicable, deberan
realizarse los pasos 1y del 6 al 11.

RESPONSABLE: Director de Andlisis de Contrataciones.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Analista Profesional de Recibe, analiza, confronta, revisa y determina si el expedi ’jﬁt 5
1 Contrataciones / Analista Técnico | cumple o no cumple con los requisitos y la documenilé‘l_b'__l;i ey
de Contrataciones aplicable y procede segiin correspanda. \r‘l al Y.
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RESPONSABLE DESCRIPCION
Elabora opinién desfavorable, cuando el expediente no cumple
Analista Profesional de con los requisitos y la documentacidn aplicable para la
2 Contrataciones / Analista Técnico | aprobacién del contrato, elabora minuta de Providencia por
de Contrataciones medio de la cual se devolvera el expediente y traslada a revisién

del Subdirector de Andlisis de Contrataciones.
Revisa el expediente, aprueba la opinién desfavorable a la

3 Subdirector de Anélisis de aprobacién del contrato, suscribe la Providencia por medio de la
Contrataciones cual se devolvera el expediente al solicitante v traslada al

Director de Analisis de Contrataciones.
Revisa y da el visto bueno a la opinién desfavorable, suscribe la
4 Director de Andlisis de Providencia por medio de la cual se devolvera el expediente al
Contrataciones solicitante previo al traslado del mismo al Subsecretario General

para la aprobacién de la Providencia.

. Revisa y firma la Providencia por medio de la cual se devolver3
Subsecretario General de la ) s i . .
5 . ) S el expediente al solicitante y traslada el expediente a la Direccién

Presidencia de la Republica . :

de Andlisis de Contrataciones para lo que corresponda.
Elabora opinién favorable cuando el expediente cumple con los
requisitos y la documentacion aplicable, elabora proyecto de
Acuerdo para la aprobaciéon del contrato administrativo en
general y trastada al Subdirector de Andlisis de Contrataciones.

Analista Profesional de
6 Contrataciones / Analista Técnico
de Contrataciones

. Subdirector de Andlisis de Revisa expediente, aprueba la opinién favorable y traslada al
Contrataciones Director de Andlisis de Contrataciones.
. s Da el visto bueno a la opinién favorable, revisa la minuta de
Director de Andlisis de . - .
8 . Acuerdo para la aprobacién del contrato administrativo en
Contrataciones )
general y traslada al Despacho Superior.
. , Recibe expediente y traslada al Despacho Superior para la firma
9 Asistente de Despacho Superior P ) ¥ P P P
correspondiente.
. Firma el Acuerdo y devuelve el expediente a la Direccién de
10 Despacho Superior .y Y . P
Analisis de Contrataciones.
Analista Técnico de
1 Contrataciones, Analista Recibe y notifica la providencia o acuerdo y devuelve el

Profesional de Contrataciones o expediente (cuando corresponda) a la entidad requirente.
Asistente de Contrataciones

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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SIMBOLOGIA DE FLUJOGRAMAS
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