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1. INFORMACION GENERAL

1.1 MISION

Somos la institucién publica que vela por la legalidad, seguridad y certeza juridica en el
accionar del Presidente de la Republica, tramitando de manera constante, oportuna,
eficiente y eficaz los asuntos de su Gobierno.

1.2 VISION

Consolidarse para el afio 2025 como una institucion publica innovadora, que, mediante el
control interno y el uso de la tecnologia de la informaciéon y comunicacién, tramita con
calidad, eficiencia y eficacia los asuntos de Gobierno del Despacho del Presidente de la
Republica, velando por la legalidad, seguridad y certeza juridica en su accionar.

2. FUNDAMENTO LEGAL

La funcién de auditoria se llevard a cabo con fundamento en la siguiente normativa:

e Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

* Decreto Numero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Organismo
Ejecutivo.

* Decreto Numero 31-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgénica de la
Contraloria General de Cuentas.

* Decreto Numero 89-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Probidad y
Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos.

* Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del
Presupuesto.

* Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023,
vigente para el Ejercicio Fiscal 2024.

* Acuerdo Gubernativo Numero 80-2020, Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica.

e Acuerdo Gubernativo Nimero 28-2020, creacion de la Comisién Presidencial Contra la
Corrupcidn y sus reformas; Comision Nacional contra la Corrupcion.

 Acuerdo Gubernativo Nimero 42-2020, creacidn de la Comision Presidencial de Asuntos
Municipales y sus reformas.

* Acuerdo Gubernativo Nimero 96-2019, Reglamento de la Ley Orgénica de la Contraloria
General de Cuentas.

* Acuerdo Gubernativo Numero 613-2005, Reglamento de la Ley de Probidad y
Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos.

 Acuerdo Gubernativo Nimero 540-2013, Reglamento de la Ley Orgdnica del Presupuesto.

Acuerdo Gubernativo Ndmero 1-2024, Distribucion Analitica del Presupuesto General de

Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2024.
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e Acuerdo Gubernativo Numero 217-94, Reglamento de Inventarios de los Bienes Muebles
de la Administracion Publica.

e Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Cdigo de Etica del Organismo Ejecutivo.

e Acuerdo Numero A-062-2021 de la Contraloria General de Cuentas, Sistema Informatico
de Auditoria Gubernamental para las Unidades de Auditoria Interna (SAG-UDAI-WEB).

e Acuerdo Numero A-70-2021, emitido por el Contralor General de Cuentas, Normas de
Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-; Manual de Auditoria Interna Gubernamental -
MAIGUB-; y Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

e Acuerdo Numero A-39-2023, emitido por el Contralor General de Cuentas, Normas
Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental.

e Acuerdo Ministerial Nimero 379-2017, emitido por el Ministro de Finanzas Publicas,
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala 7ma.
edicion.

¢ Acuerdo Ministerial Nimero 50-2022, emitido por el Ministro de Finanzas Publicas,
Manual de Inventarios de Activos Fijos en el SICOIN WEB.

e Acuerdo Ministerial NUmero 672-2023, emitido por el Ministro de Finanzas Publicas,
Normas para la Liquidacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal 2023.

e Circular 3-57 emitida por la Direccion de Contabilidad del Estado de fecha 1 de diciembre
de 1969.

e Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas,
Normas para establecer los procedimientos de baja de bienes muebles de la
administracion publica de fecha 04 de mayo de 2023.

 Oficio Circular Nimero DCE-001-2024 del Ministro de Finanzas Publicas de fecha 22 de
enero de 2024, Normas complementarias para el registro de las transacciones en los
sistemas SIGES, SICOIN, GUATENOMINAS derivadas de la ejecucion del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado en el Ejercicio Fiscal dos mil veinticuatro.

* Oficio Circular Nimero DCE-002-2024 del Ministro de Finanzas Publicas de fecha 20 de
agosto de 2024, Normas complementarias para la desconcentracion de la aplicacién de
descuentos a favor de terceros en el sistema de némina, registro de servicios
personales, estudios y/ o servicios individuales y otros relacionados con el recurso
humano -GUATENOMINAS-; y para la reclasificacion del equipo de computo, como parte
del proceso de implementacién de las Normas Intemacionales de Contabilidad para el
Sector Publico -NICSP-.

e Acuerdo Interno 5-2022, Politicas de la Unidad de Auditoria Interna de la Secretaria
General de la Presidencia de la Reptblica.

e Acuerdo Interno Numero 7-2022, Politicas de Proteccién y Resguardo de Bienes de la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica.

e Acuerdo Interno Ndmero 11-2022, Codigo de Etica de la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica.

» Acuerdo Interno Numero 1-2023, Politicas para el control y uso de formas numeradas

autorizadas por la Contraloria General de Cuentas de la Secretaria General de la

Presidencia de la Repubilica.

Acuerdo Interno Nimero 4-2023, Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién

Ejecutiva Financiera de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica.
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¢ Acuerdo Interno Numero 6-2023, Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones
y Contrataciones de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica.

e Acuerdo Interno Numero 14-2023, Manual de Organizacién y Funciones de la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica.

e Acuerdo Interno Numero 7-2024, Codigo de Etica de la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica.

e Acuerdo Interno Numero 10-2024, Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de
Auditoria Interna de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica.

» Acuerdos Internos reglamentarios, circulares u oficios que delimiten al grupo de gasto 3:
Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles y bienes fungibles.

Nombramiento(s)
No. 004-2024

3. IDENTIFICACION DE LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA OBSERVADAS

Para la realizacion de la auditoria se observaron las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental siguientes:

NAIGUB-1 Requerimientos generales;

NAIGUB-2 Requerimientos para el personal de auditoria interna;
NAIGUB-3 Evaluaciones a la actividad de auditoria interna;
NAIGUB-4 Plan Anual de Auditoria;

NAIGUB-5 Planificacion de la auditoria;

NAIGUB-6 Realizacion de la auditoria;

NAIGUB-7 Comunicacion de resultados;

NAIGUB-8 Seguimiento a recomendaciones.

4. OBJETIVOS

4.1 GENERAL

Verificar el cumplimiento a la normativa legal vigente aplicable al registro (fisico y

digital), guarda, custodia, baja, alta y donaciones de bienes de la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica.

4.2 ESPECIFICOS

* Verificar que los procesos de altas y bajas de activos fijos y bienes fungibles se
realicen conforme a las politicas y procedimientos establecidos, para garantizar que

cuentan con documentacion y registros oportunos, con el objeto de determinar el
cumplimiento de la normativa aplicable.
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e Verificar la correcta guarda y custodia de los activos fijos, bienes fungibles y formas
oficiales, asegurando que estos se encuentren debidamente registrados y
almacenados de acuerdo con la normativa establecida, con el fin de garantizar su
adecuada administracion y proteccion.

5. ALCANCE

La auditoria de cumplimiento se llevé a cabo en la Direccion Ejecutiva Financiera de la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica, especificamente en el Area de
Inventarios, para verificar el cumplimiento a la normativa legal vigente aplicable al
registro (fisico y digital), guarda, custodia, baja, alta y donaciones de bienes de la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica, por el periodo comprendido del 01
de enero al 31 de agosto de 2024.

Se desarrollaron ocho procedimientos, para evaluar los objetivos de la auditoria, con el
fin de obtener evidencia suficiente y oportuna respecto a las dos dreas asignadas, las
acciones realizadas y los resultados obtenidos se describen de la manera siguiente:

e ALTAS, BAJAS Y GESTION DE BIENES

a) Acciones y seguimiento para bajas definitivas de bienes: se revisaron 10 expedientes

relacionados a bajas de bienes inventariables, en donde se desarrollaron las actividades
siguientes:

* Se revisaron las acciones de seguimiento que se han realizado por parte del
Encargado de Inventarios y la Direccion Ejecutiva Financiera de la Secretaria General
de la Presidencia de la Republica, las cuales consisten en la emision de oficios que se
han enviado a las entidades que fueron beneficiadas con los traslados de bienes para
su uso, solicitando realicen las gestiones en los sistemas correspondientes para que
concluyan las operaciones de altas en sus inventarios y finalizar los procesos de
traslado definitivo de los bienes en los registros de la institucién.

* Se revisaron los reportes de baja de bienes del inventario, realizado a través de
resolucion, asi también, se verificé el registro de la fecha del Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental -SICOIN-, en donde consta la aprobacién de las bajas que
se registraron en el sistema durante el mes de agosto de 2024 y la operacién
contable correspondiente en el Libro de Inventario de Activos Fijos.

» Se verificaron las providencias emitidas por Contraloria General de Cuentas, a través
de las cuales se autorizé dar de baja definitiva del inventario y del sistema, de los
bienes que fueron objeto de robo en el afio 2023.

 Se verifico la resolucion de baja de bienes en mal estado emitida por la Direccion de

Bienes del Estado, del Departamento de Adjudicacién y Legalizaciéon de Bienes

Muebles, del Ministerio de Finanzas Publicas, relacionada a la baja de bienes

muebles destructibles en mal estado y acta de baja de los mismos.
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De la revision realizada al Area de Inventarios de la Direccién Ejecutiva Financiera, de la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica, en seguimiento a los expedientes
que se encuentran en proceso de baja definitiva de bienes, se constaté que durante el
presente ejercicio fiscal se finaliz6 la baja de bienes inventariables comprendidos en 3
expedientes al mes de agosto de 2024, por un monto total de Q57,778.94. Asimismo, se
establecié que se encuentran en proceso de seguimiento; 7 expedientes por baja de
bienes por concepto de traslado a otras dependencias, los cuales se verificé que han
efectuado gestiones hacia las entidades, durante los meses de junio y agosto de 2024,
con la finalidad que sea concluido el proceso en las entidades receptoras de los bienes
por concepto de traslado, y asi finalizar los procesos de baja en la Secretaria General de
la Presidencia de la Reptiblica. Se establecié que los expedientes finalizados dieron
cumplimiento a la normativa vigente aplicable en materia de baja de bienes.

Los expedientes que se encuentran en seguimiento cuentan con la documentacién de
soporte de las gestiones que ha realizado el Encargado de Inventarios, Subdirectora y
Directora de la Direccién Ejecutiva Financiera.

Derivado de lo anterior, el Area de Inventarios de la Direccion ejecutiva Financiera, debe
continuar con el diligenciamiento de acciones efectivas de seguimiento para que las
entidades receptoras de los bienes procedan a realizar los registros en el sistema
correspondiente y la Secretaria General de la Presidencia de la Repblica, pueda
proceder a la baja definitiva de los bienes.

b) Libro de Inventario de Activos Fijos y Libro de Bienes Fungibles: se revisé todos los
registros de bienes inventariables adquiridos desde el mes de enero a agosto de 2024, y
que fueron consignados en el Libro de Inventario de Activos Fijos, comprendidos en:

* Once registros de bienes por un monto total de Q44,247.98;

* Un registro por reposicién por robo por un monto total de Q6,999.00:

* Dos registros por baja por robo por un monto total de Q24,985.00; y,

¢ Un registro de baja de bienes en mal estado por un monto total de Q28,793.94.

Asi mismo, se verificaron de manera aleatoria algunos registros de altas de bienes
fungibles adquiridos en el periodo auditado, para establecer que hayan sido operados de
manera adecuada, tomando un registro por mes, desde enero a agosto de 2024,
seleccionando la adquisicién de mayor valor. Se revisaron 8 registros de alta de bienes
fungibles que ascienden a un total de Q14,110.79.

Se reviso que los registros en los libros estuvieran realizados de manera adecuada, en
folios autorizados, de manera cronolégica y en atencion a la documentacién que
soportan los registros. Se verificé que la apertura del Libro de Inventario de Activos Fijos

y de Bienes Fungibles para el ejercicio fiscal 2024, coincidiera con los saldos finalizados
al 31 de diciembre de 2023.

& AUDITOR

c INTERNO Pégina8de 16



De la revision realizada a los registros del Libro de Inventario de Activos Fijos y Libro de
Inventario de Bienes Fungibles de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica,
se estableci6 que los registros que fueron objeto de evaluacién se encuentren operados
de manera adecuada, cronoldgica y segin la documentacién que respalda las altas y
bajas de bienes. Sin embargo, se hace necesario que la Direccion Ejecutiva Financiera,
fortalezca la supervision constante al Area de Inventarios, en referencia a la realizacion
de los registros y consignacién de informacion en los libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas.

c) Envio del Inventario Acumulado del Ejercicio Fiscal 2023: se revis6 el cumplimiento del
Acuerdo Ministerial del Ministro de Finanzas Publicas, Normas para la Liquidacién del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023,
relacionado a consolidar los inventarios (acumulados al 31 de diciembre de 2023) de
todas las unidades ejecutoras que pertenecen a la Entidad, mediante el Informe de
Inventarios a Nivel Institucional Pormenorizado por Cuenta Contable a Nivel de Entidad,
que se debia enviar, a mas tardar el 31 de enero de 2024.

El inventario de bienes muebles de la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica al 31 de diciembre de 2023, reporté un monto de nueve millones quinientos
cuarenta y tres mil novecientos ochenta Quetzales con catorce centavos (Q9,543,980.14)
registrado en el sistema SICOIN INVENTARIOS, del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se verificaron los envios que se realizaron a la Direccién de Contabilidad del Estado y a la
Direccion de Bienes del Estado, ambas del Ministerio de Finanzas Publicas, constatando
que con fecha 5 de enero de 2024, se trasladé el Inventario a Nivel Institucional
Pormenorizado por Cuenta Contable a Nivel de Entidad de la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica, se verificé que tuvieran las firmas y sellos correspondientes,
por lo que, el Area de Inventarios de la Direccién Ejecutiva Financiera de la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica, cumplié con el envio de la informacién dentro
del plazo establecido en la normativa en mencién.

d) Cumplimiento a la Normativa Relacionada a Reclasificacion de Bienes: se tuvo a la
vista dos expedientes relacionados a la reclasificacién de bienes, en atencién a los
Oficios Circulares Nuimeros DCE-001-2024 y DCE-002-2024 relacionadas con la
Reclasificacion del Equipo de Computo, como parte del proceso de implementacién de
las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico (NICSP), del
Ministerio de Finanzas Publicas. El primer expediente cuenta con la reclasificacion de
bienes con cargo al renglén 328 con niimero de Comprobante Unico de Registro (CUR).

El segundo expediente, relacionado a la reclasificacion de los bienes con renglén 328
Equipo de Computo sin nimero de (CUR), en los expedientes se revisd que los oficios
contaran con numero y el valor total del equipo a reclasificar, se revisé que la
documentacidn tuviera visto bueno de la Directora Ejecutiva Financiera y que adjuntaran
el reporte por renglon presupuestario en formato impreso firmado y sellado por las
personas responsables. Asi también, se verificé que el oficio se enviara a la Direccion de
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Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, para cumplir con la primera
fase, que tenia vigencia hasta el 31 de julio de 2024 y la segunda fase como fecha
maxima de entrega el 31 de diciembre de 2024.

Se determiné que con fecha 22 de abril de 2024 se trasladé lo correspondiente a la
primera fase de la reclasificacion de bienes con cargo al renglon 328 con numero de
Comprobante Unico de Registro (CUR) y con fecha 03 de septiembre de 2024 se envié la
reclasificacion de bienes con cargo al renglén 328 Equipo de Computo sin nimero de
CUR. Por lo que, el Area de Inventarios envio dentro del plazo establecido las
operaciones realizadas necesarias para dar cumplimiento a los Oficios Circulares
Numeros DCE-001-2024 y DCE-002-2024, del Ministerio de Finanzas Publicas.

e) Comprobantes Unicos de Registro (CUR’S): Se revisaron 4 Comprobantes Unicos de
Registro (CUR’S) junto a la documentacidén de respaldo, que evidencian las adquisiciones
realizadas durante el periodo de junio a agosto de 2024, para uso del personal de la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica, Comision Nacional contra la
Corrupcién y Comisidn Presidencial de Asuntos Municipales, y que estan relacionadas
con el grupo de gasto 300 “Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles”. Las adquisiciones
verificadas corresponden a compras bajo la modalidad de baja cuantia de las formas de
pago siguientes:

e Pago por medio de Tarjeta de Compras Institucional (TCI): se revisé un total de
Q256.49, por una adquisicion realizada para la Secretaria General de la Presidencia de
la Republica, un total de Q5,099.94 por una adquisicion realizada para la Comision
Nacional contra la Corrupcion y un total de Q1,629.00 por una adquisicion para la
Comisién Presidencial de Asuntos Municipales, haciendo un total de Q6,985.43 que
representan la revision del 100% de lo ejecutado del mes de junio a agosto de 2024,
relacionado a propiedad, planta, equipo e intangibles.

e Pago por medio de CUR: Se revisé un total de Q2,140.00 por una adquisicion realizada
para uso del personal de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica.

Durante el analisis, se verificd que los documentos contaran con la informacién
necesaria, que estuvieran debidamente autorizados y que cumplieran con los requisitos
administrativos, contables y fiscales establecidos en la normativa legal vigente aplicable.
Los documentos que fueron objeto de evaluacion fueron: oficios, ofertas econémicas de
proveedores, o6rdenes de compra, facturas, constancias de ingreso a almacén e
inventario institucional, constancias de recepcion de bienes, suministros o servicios,
documentos de pago y la constancia de publicacion en el Sistema de Guatecompras.

De la evaluacién realizada a los Comprobantes Unicos de Registro (CUR’s), se determiné
que cuentan con la documentacion necesaria establecida en el Manual de Normas
Procedimientos de Contrataciones y Adquisiciones de la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica, dando cumplimiento a la normativa legal vigente.
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Asi mismo, se determind que los documentos son validos, auténticos y respaldan las
distintas erogaciones financieras realizadas a través del grupo de gasto 300 "Propiedad,
Planta, Equipo e Intangibles", correspondiente a las adquisiciones realizadas a través de
la modalidad de compra de baja cuantia con pago por medio de Tarjeta de Compras
Institucional (TCI), y con pago realizado por medio de CUR, para la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica, la Comisién Nacional contra la Corrupcion y la Comision
Presidencial de Asuntos Municipales.

f) Donaciones: el Area de Inventarios de la Direccién Ejecutiva Financiera de la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica, reporté que no se han recibido bienes en
calidad de donacidn, en virtud que en la actualidad y durante el periodo auditado de
enero a agosto de 2024, no se contd con alguna cooperaciéon con entidades o
instituciones gubernamentales externas.

¢ GUARDA'Y CUSTODIA DE BIENES Y FORMAS OFICIALES

a) Verificacion fisica de activos fijos: con el acompafiamiento del Encargado de
Inventarios, se efectud verificacion fisica de activos fijos, seguin muestra de auditoria, por
un total de 21 Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, comprendidas de la manera
siguiente:

e Siete tarjetas, que corresponden al personal de la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica;

¢ Cinco tarjetas, que corresponden al personal de la Comisién Nacional contra la
Corrupcion;y,

* Nueve tarjetas, del personal de la Comisién Presidencial de Asuntos Municipales.

De la verificacion fisica realizada, se establecié que, era necesario realizar algunas
actualizaciones de registros, por lo que el Encargado de Inventarios efectud la
actualizacion de registros de Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, de manera
oportuna.

Se comprobd que los activos fijos se encontraran en buen estado, que estuvieran
debidamente etiquetados y resguardados por el personal responsable, asi también, que
los datos consignados en las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, coincidieran
con las caracteristicas de los activos fijos revisados fisicamente y que se encontraran
firmadas por el Encargado de Inventarios y por el personal responsable.

Se determind que la Directora Ejecutiva Financiera, gird oficios a los Directores Ejecutivos
de la Comisién Nacional contra la Corrupcién y Comision Presidencial de Asuntos
Municipales respectivamente, con el fin de que, el personal de las comisiones tenga
conocimiento y den atencion a las Politicas de Proteccion y Resguardo de Bienes de la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica, asi mismo, gir6 instrucciones con el
fin de mejorar y fortalecer el control interno relacionado con la guarda y custodia de los
bienes de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica.
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De la verificacion fisica realizada a los activos fijos con registros en Tarjetas de
Responsabilidad, asignados al personal de la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica, Comisidon Nacional contra la Corrupcién y Comision Presidencial de Asuntos
Municipales, segin muestra de auditoria, se determiné que se encuentran debidamente
asignados al personal que los utiliza, registrados, etiquetados y resguardados
adecuadamente, por lo que no existen aspectos de control interno que hacer mencién.

b) Verificacién fisica de bienes fungibles: con el acompafiamiento del Encargado de
Inventarios de la Direccion Ejecutiva Financiera, segin muestra de auditoria, se realizd la

verificacion fisica de bienes fungibles con registros en 15 tarjetas, comprendidas de la
manera siguiente:

 Cinco tarjetas de responsabilidad de bienes fungibles, que se encuentran en uso y
bajo el resguardo del personal de la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica;

e Cinco tarjetas de responsabilidad, del personal de la Comision Nacional contra la
Corrupcion;y,

e Cinco tarjetas de responsabilidad, de la Comision Presidencial de Asuntos
Municipales.

De la verificacion fisica realizada, se establecid, que era necesario realizar algunas
actualizaciones de registros, por lo que el Encargado de Inventarios efectud la

actualizacién de registros de Tarjetas de Responsabilidad de bienes fungibles, de manera
oportuna.

Asi mismo, se verifico que los bienes fungibles, se encontraran debidamente
identificados con etiqueta, en buen estado y resguardados adecuadamente por el
personal responsable. Se cotej6 la informacidon consignada en las tarjetas de
responsabilidad contra los bienes fungibles verificados fisicamente, con el fin de
establecer que coincidieran las caracteristicas, asi mismo, se observé que las tarjetas

contaran con firma del Encargado de Inventarios y del personal responsable de los
bienes fungibles.

De la revision fisica efectuada a los bienes fungibles, se determind que, se encuentran en
uso y bajo el resguardo del personal de la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica, Comisiéon Nacional contra la Corrupcién y Comision Presidencial de Asuntos
Municipales, asi mismo, se encuentran etiquetados, resguardados y registrados
adecuadamente en tarjetas de responsabilidad de bienes fungibles.

c) Corte de Formas: Se verificaron las existencias de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas, que se encuentran bajo la custodia y resguardo del

Encargado de Inventarios, de la Direccién Ejecutiva Financiera, identificando las
existencias siguientes:
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Libro de Inventario de Activos Fijos, Registro L2 58164, 32 existencias.

Libro de Inventario de Activos Fijos, Registro L2 69,788, 300 existencias.

Libro de Inventario de Bienes Fungibles, Registro L2 60916, 73 existencias.

Libro de Inventario de Bienes Fungibles, Registro L2 69817, 200 existencias.

Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, Registro L2 57905, 548 existencias.
Tarjetas de Responsabilidad de Bienes Fungibles, Registro L2 57905, 369 existencias.

Asi mismo, segun muestra de auditoria, se verifico el uso cronoldgico de las formas
autorizadas, para establecer que el control es adecuado. Se revis6 el nombramiento del
encargado de las formas oficiales utilizadas en el Area de Inventarios, de conformidad
con las Politicas para el Control y Uso de Formas Numeradas autorizadas por la

Contraloria General de Cuentas de la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica.

Se verificaron los registros consignados en los controles de formas oficiales realizados
por el Encargado de Inventarios, para verificar su registro adecuado, cotejar el saldo de
las existencias y determinar posibles diferencias. Se verific el resguardo de las formas
oficiales autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, determinando que se
resguardan en un archivo de metal y un archivo de madera con llave, los cuales se
encuentran en las oficinas de la Direccidn Ejecutiva Financiera.

De la revision realizada, se determiné que las formas revisadas se encontraron exactas,
resguardadas adecuadamente, estén siendo utilizadas con la finalidad con la que fueron
autorizadas y se considera que las existencias son suficientes.

Del trabajo de auditoria realizado a los registros de altas, bajas y gestién de bienes; y la
guarda y custodia de bienes y formas oficiales del Area de Inventarios de la Direccion
Ejecutiva Financiera de la Secretaria General de la Presidencia de la Repblica, se
atendieron aspectos de control interno de manera preventiva, sin embargo, se debe
continuar con el fortalecimiento del control interno y supervisién a los procesos y
registros relacionados con el Area de Inventarios.

La muestra seleccionada equivale al 100% tanto para el area "Altas, Bajas y Gestién de
Bienes" como para el drea de "Guarda y Custodia de Bienes y Formas Oficiales", la cual
fue determinada utilizando el método no estadistico. El detalle es el siguiente:

Area general ] NO 0
Guarda y Custodia de Bienes y Formas 3 NO 3
Oficiales

Altas, Bajas y Gestién de Bienes 5 NO 5

Pégina 13 de 16




5.1 LIMITACIONES AL ALCANCE

No hubo limitacion al alcance.

6. ESTRATEGIAS

Dentro de las estrategias definidas en el Plan Anual de Auditoria -PAA-, que la Unidad de
Auditoria Interna realiz6 en la ejecucion de la auditoria, se encuentran las siguientes:

Planificacion detallada: Se tienen definidos los objetivos, alcances, recursos
necesarios y cronogramas para la ejecucion de cada auditoria programada durante el
ano.

Asignacion del personal: Esta Unidad de Auditoria Interna cuenta con el personal
adecuado con las habilidades y conocimientos necesarios para cada tipo de
auditoria, consultoria o asesoramiento a realizar.

Cumplimiento normativo: El personal de esta Unidad de Auditoria Interna, realizaré las
actividades de auditoria en atencion a las Normas, Manual y Ordenanza de Auditoria
Interna Gubernamental de la Contraloria General de Cuentas y demds legislacion
interna y externa, aplicable.

Comunicacion efectiva: En el transcurso de la ejecucién de cada auditoria,
consultoria, consejo o asesoramiento, se coordinard y comunicard los roles,
responsabilidades y expectativas con todo el equipo de auditoria y las partes
interesadas.

Mobiliario y uso de tecnologia: La Unidad de Auditoria Interna cuenta con mobiliario,
equipo de computacién, software adecuados, dtiles y enseres de oficina y red
informatica que facilitan las funciones del trabajo de auditoria.

Seguimiento continuo: Se realizardan las coordinaciones correspondientes para
brindar supervision oportuna y seguimientos periodicos para verificar el progreso,
identificar posibles desviaciones del plan y ajustar estrategias si es necesario.
Flexibilidad: De acuerdo a las capacidades del personal de la Unidad de Auditoria
Interna, cuentan con la habilidad formativa de adaptarse a cambios inesperados o
situaciones imprevistas que puedan surgir durante el proceso de realizacién del
trabajo de cada auditoria, consultoria o asesoramiento.

Informes oportunos: Se generan los informes de auditoria, en donde se daran a
conocer los resultados obtenidos tras finalizar el trabajo de auditoria, detallando la
razonabilidad de la informacién y documentacion evaluada y cuando corresponda se
incluiran deficiencias, recomendaciones y acciones correctivas de manera oportuna
para la toma de decisiones de la maxima autoridad.
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7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

De acuerdo al trabajo de auditoria realizado se informa que no existen riesgos
materializados

8. CONCLUSION ESPECIFICA

Durante el desarrollo de la Auditoria de Cumplimiento al Area de Inventarios de la
Direccidn Ejecutiva Financiera de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica,
se reviso el cumplimiento a la normativa legal vigente aplicable al registro (fisico y
digital), guarda, custodia, baja, alta y donaciones de bienes de la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica. El personal responsable del drea auditada, mostro
colaboracion y disposicion para el desarrollo del trabajo de auditoria, proporcionando
comprobantes, libros, tarjetas, registros y documentacion necesaria, para la evaluacion
correspondiente. La revision se llevé a cabo de forma satisfactoria y sin restricciones.

Derivado de la realizacion del trabajo de auditoria que se llevé a cabo, en donde se
evalud las éareas: Altas, Bajas y Gestion de Bienes; y Guarda y Custodia de Bienes y
Formas Oficiales por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de agosto de 2024,
de acuerdo a la evidencia obtenida de la documentacién e informacién proporcionada,

se estableci6 que los registros objeto de evaluacion se encuentran operados en
términos generales de manera razonable.

Esta Unidad de Auditoria Interna, emite el presente Informe de Auditoria Interna sin
deficiencias de aspectos legales y de control interno, sin embargo, no necesariamente
se revelan todas las deficiencias de la estructura de control interno, debido a que
nuestro examen esta basado en muestras y pruebas selectivas de los registros y de la
informacién de importancia relativa presentada para su evaluacién.

La identificacion del riesgo; “"Inadecuado registro, guarda y custodia de los bienes
propiedad de la institucion’, es relativamente bajo, por lo que, se establece que los
procesos y procedimientos que fueron objeto de evaluacion en el Area de Inventarios de
la Direccidon Ejecutiva Financiera de la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica, son razonables. Se hace referencia que, aunque el auditor esté atento a los
riesgos materiales que puedan afectar los objetivos, las operaciones o los recursos, los
procedimientos de auditoria por si solos, no garantizan que todos los riesgos materiales
sean identificados.
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No aplica.
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