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SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO,
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
VWOOmU*EamZﬂom Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO DEL

PRESIDENTE DE LA REPUBLICA. ?

Z::..m_..m_ 26 del articulo 10 del Decreto del Congreso m...-moom Ley de Acceso ala
Informacion P._U:nm

Es funcion de la Secretaria General de la Presidencia de la RepUblica, tramitar los asuntos de
Gobierho del Despacho del Presidente. En consecuencia, los asuntos del Despacho del Presidente,
obran en los archivos de los diferentes Ministerios, Secretarias y otras Oficinas Publicas ncm reafizan
gestiones para conocimiento © en su caso aprobacién del Organismo Ejecutivo.

PROCEDIMIENTO Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO: .

Eil acceso a _m .:ﬁo_.amn.o: oo:ﬁm:_am en el Archivo General se realiza a través de'la C:_ama am
Informacion Publica y puede ser en forma verbal al teléfono 23184600 ext..5144, escrita a-través
del correo electronico libreacceso residente ob.gt;
www.sgp.gob.gt y personalmente en la Unidad de _:ﬂo:dmo_oa Publica en las instalaciones de la
Secretaria General de la Presidencia, situadas en _m sexta avenida 5-34 zona 1, ciudad de
Guatemala.

Ciudad de O:mnmim_m. 29 de diciembre del afio 2,025

(E-901-2025)-30-diciembre

4. Et Archivo General. se encuentra bajo la coardinacién de fa Direccidn m..mnr&<m Administrativa de la mmnﬂmnm:m ¢

‘parametros de Ua»moLoz establecidos.

. consultas y al publico en general que lo solicita a través de la Unidad de Informacién Publica. Se cuenta con

_ SISTEMAS DE REGISTRO:

electronica por medio del portal WEB.
- También se cuenta oo: Instrumentos de ﬁmcﬁgﬁoz :.:n.mnimm de Ley, U.oﬂam:mm y Providencias de varios
 PROCEDIMIENTO Y ﬂ)O:::U)O DE ACCESO )F ARCHIVO:

= El acceso a la informacién contenida en el Archivo Om:m_.m_ se _.mm__Nm a nqm<mm de la Unidad de 53:.:on: :
) Uca_.om y puede ser en forma verbal al teléfono 2318-4600 ext. 5144; escrita a través del correo electrénico:

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

INFORME SOBRE EL muCZG—OZ.PE:mZ._.O Y FINALIDAD DEL ARCHIVO,
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESQ AL ARCHIVO DE LA
MMOIm._‘b.m_b. GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE _|> REPUBLICA.

Numeral 26 del articulo 10 del Decreto del OO:mqmmo 57-2008, _um< de Acceso a la Informacién v:c:nm
FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO: .
General de la Presidencia de la Republica, a través de un encargado del area que tiene como funciones |
principales: organizar, clasificar, administrar. resguardar y conservar la informaciéon generada en las distintas
direcciones que conforman la Secretaria General de la Presidencia de la Republica, de conformidad con los
FINALIDAD DEL ARCHIVO:
La finalidad u::Qumm del Archivo General, es mantener o_dm:mwom conservados y de facil acceso los
documentos que se utilizan en Ias diferentes Direcciones y Unidades que conforman la Secretaria Generaide -
Ia Presidencia. esto para poder prestarle un servicio inmediato al personal de ia Secretaria que necesita realizar -
archivos de trémite o gestidon que se encuentran a cargo de cada Direccion, 'asi tomo un archivo central e

histéricod que se encuentra a cargo de la Direccién Ejecutiva. Administrativa de la mwo«mﬁ..ﬁ General de'la =
Presidencia. 3 : :

mkm,mnm:._m ncmmmcE_NNum_.mm«n:Ecum Em aoﬂgawanommmm_nﬂozo_omﬁo< _uoﬂ ch_..;o Um.‘m Smom_,..:uw mMQ:m
ubicacién de los documentos. .

0).-.NQOW«.PM DE INFORMACION: . b -
_:m ‘Onics categoria de informacién que se n..m:m_m en el Archivo Om:ma~ de la Secretaria General de ia ]
Presidencia de la Repablica es:de caracter publico y que abarca la siguiente informacién: Diarios Oficiales,
Acuerdos Gubemnativos, Acuerdos Gubernativos de Nombramientos y Decretos del Congreso de {a NQUCE_ON

anos.
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5 electronica por medio del portal WEB www. .aob.qt y personalmente en la. Unidad -
de Informacién vcc__nm en las instalaciones de la Secretaria General de I3, Em_anQm. situadas m: la mmxﬁ
avenida 5-34 zona 1, ciudad de Guatemala.

Omcuma de Ocm~m3m_m. 29 de diciembre del afic 2,025
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